PROCEDURA ORGANIZACJI WYCIECZEK, WYJAZDOW, WYJSC | UROCZYSTOSCI

w SZKOLE PODSTAWOWEJ im. JANA PAWtA Il w KROCZEWIE

PODSTAWA PRAWNA:

Rozporzqdzenie MEN z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6, poz. 69)

Rozporzgdzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2014 r. zmieniajqce rozporzqdzenie w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2014 r., poz.
1150)

Rozporzgdzenie MEN z dnia 25 maja 2018r. w sprawie warunkdw i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018r, poz. 1055)

Statut Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Kroczewie

WSTEP

1. Woycieczki i inne formy turystyki oraz organizowanie imprez szkolnych sg integralng czescig
dziatalnos$ci wychowawczej szkoty.
2. Organizowanie przez szkote wycieczek i innych form turystyki oraz imprez szkolnych ma
na celu:
a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkdw kultury i
historii,
b) poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i
kulturalnego,
c) upowszechnianie wsrdéd dzieci i mtodziezy zasad ochrony sSrodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasobéw przyrody,
d) podnoszenie sprawnosci fizycznej dzieci i mtodziezy,
e) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,
f) integracje zespotu klasowego,
g) nauke kulturalnego spedzania czasu,
h) poznanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

I. ZASADY OGOLNE

1. Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych i pozaszkolnych.

2. Wychowawca oddziatu zobowigzany jest przedtozy¢ dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty
harmonogram wycieczek szkolnych oraz innych form turystyki zaplanowanych dla swojej
klasy do realizacji w ciggu catego roku szkolnego /maksymalnie 5 w czasie dni
dydaktycznych/ do dnia 10 pazdziernika kazdego roku szkolnego.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wycieczki szkolne i inne formy turystyki zaplanowane w soboty, niedziele czy inne dni
wolne od zaje¢ dydaktycznych nie podlegajg limitowi, ale organizowane sg wedtug zasad
ustalonych w niniejszej Procedurze.

Wychowawca klasy lub nauczyciel przedmiotu moze zorganizowac wycieczke

przedmiotowgq realizujgcg umiejetnosci wynikajgce z podstawy programowej, ale tylko w

czasie trwania zaje¢ dydaktycznych danej klasy w danym dniu.

Organizacje i program wycieczek dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb

ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci

specjalistycznych.

Opieke wychowawczg na wycieczkach sprawuja: kierownik wycieczki oraz opiekunowie

grup.

Udziat ucznidw niepetnoletnich w wycieczkach krajowych i zagranicznych, wycieczkach

pieszych i rowerowych, wyjazdach na zawody sportowe, turniejach, konkursach,

dyskotekach wymaga pisemnej zgody rodzicéw lub opiekundéw prawnych dziecka.

Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg brac udziat

w wycieczkach a organizatorzy tychze powinni zapewni¢ im warunki odpowiednie do
specyficznych potrzeb wynikajgcych z rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci.

Za sprzet elektroniczny, telefony komérkowe, inne cenne przedmioty oraz pienigdze,
ktdre uczen zabiera ze sobg na wycieczke, kierownik i opiekunowie wycieczki nie ponosza
odpowiedzialnosci.

W przypadku nieprzestrzegania przez ucznia regulaminu wycieczki, wyjazdu czy

uroczystosci, i wynikajgce z tego szkody materialne, odpowiedzialnos¢ finansowg ponoszg

rodzice (opiekunowie prawni).

Wobec uczestnikdéw wycieczki/wyjazdu/uroczystosci, ktérzy nie przestrzegajg regulaminu i
zasad przepisOw bezpieczenstwa, bedg wyciggniete konsekwencje zgodne z kryteriami
oceniania zachowania zawartych w systemie oceniania.

W drastycznych przypadkach (np. picie alkoholu, zazywanie narkotykow) organizator
wycieczki/wyjazdu/uroczystosci zawiadamia rodzicéw i dyrektora/wicedyrektora szkoty.

Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani s3 do natychmiastowego odebrania dziecka z

w/w.

W przypadku nieprzewidzianych probleméw zdrowotnych ucznia, organizator wycieczki
ma obowigzek skontaktowania sie z jego rodzicami (opiekunami prawnymi) w celu
ustalenia sposobu wyeliminowania lub ztagodzenia tychze problemdéw oraz podjecia
decyzji dotyczacej kontynuowania wycieczki przez dziecko.

Nauczycielom, ktérzy uczestniczg w wycieczkach, wyjezdzie, turnieju, konkursie,

zawodach sportowych w dniach wolnych od zaje¢ dydaktycznych, przystuguje zaptata za
przepracowang liczbe godzin, ale nie wiecej niz za 4 godziny ponadwymiarowe (nawet
wtedy, gdy czas trwania tychze jest dtuzszy).

W razie zagrozenia bezpieczeristwa uczestnikdw wycieczki stosuje sie odpowiednio
przepisy dotyczgce ogdlnego postepowania w takiej sytuacji:

a) w przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, nalezy ewakuowad
uczestnikdw wycieczki w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyjs¢
bezpieczenstwa, jesli zajdzie taka potrzeba;

b) w razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej;



d)

w razie koniecznos$ci angazowania stuzb ratunkowych korzysta¢ z miedzynarodowego
numeru telefonu — 112,
zawiadomié dyrekcje szkoty o zaistniatej sytuacji.

Il. RODZAJE WYCIECZEK, WYJAZDOW, WYJSC | UROCZYSTOSCI
ORAZ ZASADY ICH ORGANIZACII

1. WYCIECZKI JEDNODNIOWE (przedmiotowe, krajoznawczo-turystyczne):

a)

g)

zgode na zorganizowanie wycieczki jednodniowej wydaje dyrektor/wicedyrektor
szkoty po wstepnej analizie harmonogramu wycieczki przedstawionej przez
organizatora (kierownika),

organizatorem wycieczki (kierownikiem) moze by¢ wychowawca klasy,
organizatorem wycieczki (kierownikiem) moze by¢ takze nauczyciel przedmiotu, jesli
uzyska zgode i akceptacje programu wycieczki przez wychowawce danej klasy,
organizator wycieczki (kierownik) przedktada dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty
wymagang dokumentacje wycieczki (patrz rozdziat V) najpdzniej na 3 dni przed
wyjazdem, jesli przewoznikiem jest firma zewnetrzna,

dyrektor/wicedyrektor zawiadamia policje w Ptorisku o planowanym wyjezdzie
ucznidw, celem skontrolowania kierowcy i stanu technicznego pojazdu, najpdzniej na
3 dni przed wyjazdem, jesli przewoznikiem jest firma zewnetrzna,

organizator wycieczki (kierownik) przedktada dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty
wymagang dokumentacje wycieczki (patrz rozdziat V) najpdzniej w dniu wyjazdu,
jesli przewoznikiem jest gmina Zatuski (autobus szkolny),

w wycieczce jednodniowe]j powinno wzig¢ udziat 100% uczniéw danej klasy. Wyjatek
stanowig uczniowie chorzy lub z istotnymi przeciwwskazaniami (wymagana jest
pisemna adnotacja rodzica),

czynniki ekonomiczne nie mogg dyskwalifikowa¢ danego ucznia z brania udziatu w
wycieczce jednodniowej. Wychowawca lub inny organizator wycieczki zobowigzany
jest poméc finansowo danemu uczniowi zwracajac sie z prosbg do Rady Rodzicéw lub
do dyrektora/wicedyrektora szkoty,

w wycieczce jednodniowej mogg wzigé udziat uczniowie z réznych klas zblizonych
wiekowo, ale nie wiecej niz z trzech,

jezeli w wycieczce uczestniczg uczniowie z innej klasy w ilosci powyzej 50% stanu
klasy, to w wycieczce powinien uczestniczy¢ /jako opiekun/wychowawca danej klasy,
opieke wychowawczg na wycieczce jednodniowej nad grupg do 15 uczniow
sprawuje kierownik wycieczki oraz jeden opiekun grupy,

ilo$¢ opiekundéw dla grup powyzej 15 uczniéw wynika z charakteru wycieczki, a
ostateczng decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor/wicedyrektor szkoty,

m) pozostate elementy wycieczki jednodniowej okresla jej szczegdtowy regulamin

(zatgcznik nr 3)

2. WYCIECZKI KILKUDNIOWE (turystyczno-krajoznawcze, zielone szkoty, biate szkoty):

a)

zgode na zorganizowanie wycieczki kilkudniowej wydaje dyrektor/wicedyrektor
szkoty po wstepnej analizie harmonogramu wycieczki przedstawionej przez
organizatora (kierownika),



b)
c)

d)

c)

organizatorem wycieczki (kierownikiem) moze by¢ wychowawca klasy,
organizatorem wycieczki (kierownikiem) moze by¢ takze nauczyciel przedmiotu, jesli
uzyska zgode i akceptacje programu wycieczki przez wychowawce danej klasy,
organizator wycieczki (kierownik) przedktada dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty
wymagang dokumentacje wycieczki (patrz rozdziat V) najpdzniej na 3 dni przed
wyjazdem, jesli przewoznikiem jest firma zewnetrzna,

dyrektor/wicedyrektor zawiadamia policje w Ptorisku o planowanym wyjezdzie
uczniow celem skontrolowania kierowcy i stanu technicznego pojazdu, najpdzniej na
3 dni przed wyjazdem, jesli przewoznikiem jest firma zewnetrzna,

organizator wycieczki (kierownik) przedktada dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty
wymagang dokumentacje wycieczki (patrz rozdziat V) najpdzniej w dniu wyjazdu,
jesli przewoznikiem jest gmina Zatuski (autobus szkolny),

w wycieczce kilkudniowej mogg wzigé udziat uczniowie z réznych klas zblizonych
wiekowo, ale nie wiecej niz z trzech,

jezeli w wycieczce uczestniczg uczniowie z innej klasy w ilosci powyzej 50% stanu
klasy, to w wycieczce powinien uczestniczy¢ /jako opiekun/wychowawca klasy,
opieke wychowawczg na wycieczce kilkudniowej nad grupa do 15 oséb sprawuje
kierownik wycieczki oraz co najmniej jeden opiekun grupy,

ilos¢ opiekundéw dla grup powyzej 15 uczniéw wynika z charakteru wycieczki, a
ostateczng decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor/wicedyrektor szkoty,
pozostate elementy wycieczki kilkudniowej okresla jej szczegétowy regulamin
(zatgcznik nr 3)

WYCIECZKI ZAGRANICZNE:

zgode na zorganizowanie wycieczki zagranicznej wyraza wytgcznie dyrektor po
zawiadomieniu organu prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny w
ustalonym trybie, przekazujgc w/w karte wycieczki /bez podawania listy uczniow/,
dokumentacja niezbedna przy organizowaniu wycieczki zagranicznej /pozostajgca w
szkole/ to karta wycieczki wraz z harmonogramem, lista uczestnikéw z wpisang klasg,
nr pesel, seria i nr dowodu osobistego/paszportu, zgoda rodzicéw na wyjazd dziecka
na wycieczke zagraniczng, nr telefonu rodzicow,

kierownik wycieczki zagranicznej lub co najmniej jeden opiekun musi zna¢ jezyk obcy
na poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju
docelowym,

uczestnicy wycieczki muszg byé ubezpieczeni od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow i kosztow leczenia,

uczestnicy wycieczki muszg posiadad przy sobie dowdd osobisty lub paszport,
wycieczki zagraniczne nie podlegajg limitowi dni dydaktycznych,

wycieczki zagraniczne organizowane w czasie wolnym od zaje¢, tj. w okresie ferii
zimowych lub letnich podlegajg przepisom Rozporzadzenia MEN w sprawie
warunkoéw, jakie muszg spetnié organizatorzy wypoczynku dzieci i mtodziezy szkolnej,
a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. z 1997 r. Nr 12, poz. 67 z
pdzn. zm.) z dnia 30 marca 2016 .

pozostate elementy organizowanej wycieczki zagranicznej okresla jej szczegdtowy
regulamin (zatacznik nr 6).



4. WYCIECZKI ROWEROWE:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

zgode na zorganizowanie wycieczki rowerowej wydaje dyrektor/wicedyrektor szkoty
po wstepnej analizie harmonogramu wycieczki przedstawionej przez organizatora
(kierownika),

organizatorem wycieczki rowerowej (kierownikiem) moze by¢ kazdy nauczyciel,
organizator wycieczki rowerowej (kierownik) przedktada
dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty wymagang dokumentacje wycieczki (patrz
rozdziat V) najpdziniej na 1 dzien przed wyjazdem,

w wycieczkach rowerowych mogg jednoczesnie brac udziat uczniowie z réznych klas,
poczawszy od tych ucznidw, ktdrzy ukonczyli 10 lat i posiadajg karte rowerows,
opieke na wycieczce rowerowej nad grupg do 13 uczniéw sprawuje kierownik
wycieczki oraz jeden opiekun grupy,

ilos¢ opiekundéw dla grup rowerowych powyzej 13 uczniéw wynika z charakteru
wycieczki, a ostateczng decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor/wicedyrektor
szkoty,

pozostate elementy organizowanej wycieczki rowerowej okresla jej szczegétowy
regulamin (zatgcznik nr 4).

5. WYCIECZKI PIESZE:

a)

g)

zgode na zorganizowanie wycieczki pieszej wydaje dyrektor/wicedyrektor szkoty po
wstepnej analizie harmonogramu wycieczki przedstawionej przez organizatora
(kierownika),

organizatorem wycieczki pieszej (kierownikiem) moze by¢ kazdy nauczyciel,
organizator wycieczki pieszej (kierownik) przedktada dyrektorowi/wicedyrektorowi
szkoty wymagang dokumentacje wycieczki (patrz rozdziat V) najpdzniej na 1 dzien
przed wyjsciem,

w wycieczkach pieszych moga jednoczesnie braé udziat uczniowie z réznych klas,
liczebnos¢ grupy wycieczki pieszej to maksymalnie 15 uczniéw oraz co najmniej
dwoch opiekunow (kierownik i opiekun),

ilo$¢ opiekundéw dla grup wycieczki pieszej powyzej 15 ucznidéw wynika z charakteru
wycieczki, a ostateczng decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor/wicedyrektor
szkoty,

pozostate elementy organizowanej wycieczki pieszej okresla jej szczegétowy
regulamin (zatgcznik nr 5).

6. WYJAZDY NA ZAWODY SPORTOWE, TURNIEJE, KONKURSY ORAZ INNE

a)

c)

UROCZYSTOSCI

zgode na kilkugodzinne wyjazdy w obrebie gminy Zatuski lub poza nig wydaje
dyrektor/wicedyrektor szkoty po wstepnej analizie harmonogramu wyjazdu
przedstawionego przez organizatora (kierownika),

organizatorem wyjazdu (kierownikiem) moze by¢ kazdy nauczyciel,

organizator wyjazdu (kierownik) przedktada dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty
wymagang dokumentacje (patrz rozdziat V) najpdzniej na 3 dni przed wyjazdem,
jesli przewoznikiem jest firma zewnetrzna,



d)

e)

dyrektor/wicedyrektor zawiadamia policje w Ptorisku o planowanym wyjezdzie
uczniow, celem skontrolowania kierowcy i stanu technicznego pojazdu, najpdzniej na
3 dni przed wyjazdem, jesli przewoznikiem jest firma zewnetrzna,

organizator wyjazdu (kierownik) przedktada dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty
wymagang dokumentacje (patrz rozdziat V) najpdzniej w dniu wyjazdu, jesli
przewoznikiem jest gmina Zatuski (autobus szkolny) lub prywatny pojazd opiekuna,
w wyjezdzie mogg wzigé udziat uczniowie z réznych klas,

opieke wychowawczg podczas wyjazdu na zawody sportowe, konkursy, turnieje oraz
inne uroczystosci nad grupg do 15 oséb moze sprawowac tylko kierownik wycieczki
lub kierownik i opiekunowie (w zaleznosci od rodzaju wyjazdu),

ilos¢ opiekundw dla grup powyzej 15 uczniéw wynika z charakteru wyjazdu, a
ostateczng decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor/wicedyrektor szkoty,
pozostate elementy wyjazdu okresla jej szczegétowy regulamin (zatacznik nr 3)

WYJSCIA PRZEDMIOTOWE i INNE (np. sprzatanie grobéw zotnierzy, spotkanie w
kawiarni) POZA TEREN SZKOLY:
organizatorem wyjs$¢ przedmiotowych i innych moze by¢ kazdy nauczyciel,
wymagana jest zgoda nauczyciela danego przedmiotu, jesli organizatorem wyjscia
podczas zajeé¢ owego przedmiotu jest inny nauczyciel,
wyjscia przedmiotowe i inne mogg odbywac sie w ramach zaje¢ dydaktycznych i
wowczas trwajg maksymalnie do dwéch godzin lekcyjnych,
wyjscia przedmiotowe i inne mogg odbywac sie po zakonczonych zajeciach lekcyjnych
lub w dni wolne od zajeé lekcyjnych i wowczas czas ich trwania okresla nauczyciel —
organizator wyjscia,
liczebnos¢ grupy pod opieka jednego nauczyciela wynosi maksymalnie do 20 uczniéw
(w zaleznosci od rodzaju wyjscia i wieku uczestnikdéw),
ilos¢ opiekundw dla grup powyzej 20 uczniéw wynika z charakteru wyjscia, a
ostateczng decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor/wicedyrektor szkoty,
organizator wyjs¢ przedmiotowych i innych zawiadamia ustnie
dyrektora/wicedyrektora o planowanym wyjsciu i wpisuje je do zeszytu wyjsé
(dostepny w kancelarii szkoty).

UROCZYSTOSCI SZKOLNE :

DYSKOTEKI organizowane przez Samorzad Uczniowski:

organizatorem dyskoteki szkolnej jest Samorzad Uczniowski i jego opiekun,
termin dyskoteki oraz opiekunéw ustala Samorzad Uczniowski po uzgodnieniu z
dyrektorem/wicedyrektorem szkoty najpdzniej na tydzien przed planowang
dyskoteka,

w dyskotece mogg uczestniczy¢ uczniowie, ktérzy posiadajg pisemng zgode od
rodzica/opiekuna prawnego,

szczegdtowg procedure organizacyjng dyskoteki i jej przebieg okresla regulamin
dyskotek szkolnych w Szkole Podstawowej w Kroczewie (zatgcznik nr 7)



b)

c)

UROCZYSTOSCI W ODDZIAtACH PRZEDSZKOLNYCH | KLASACH O-lil :

na uroczystosci w oddziatach przedszkolnych oraz klasach O - Il mogg by¢ zapraszani
rodzice uczniéw,

uroczystosci $wigteczne (wigilia, jajeczko) mogg odbywac sie w czasie zajec
dydaktycznych (maksymalnie 2 godziny lekcyjne) lub po zajeciach,

uroczystosci klasowe (andrzejki, mikotajki) mogg odbywac sie w czasie zajec
dydaktycznych (maksymalnie 2 godziny lekcyjne) lub po zajeciach,

spotkania z okazji Dnia Babci i Dziadka, Dnia Matki lub Dnia Ojca mogg odbywac sie
w czasie zaje¢ dydaktycznych (maksymalnie 2 godziny lekcyjne) lub po zajeciach.
UROCZYSTOSCI W KLASACH IV — VIl oraz oddziatach gimnazjum:

na uroczystosci w klasach IV — VIl oraz oddziatach gimnazjum moga by¢ zapraszani
rodzice lub inni goscie (ostatecznie decyduje wychowawca),

uroczystosci swigteczne (wigilia, jajeczko) mogg odbywac sie tylko w ostatnim dniu
poprzedzajgcym przerwe $wigteczng po 5 godz. lekcyjnej,

uroczystosci klasowe (andrzejki, mikotajki, Dziern Chtopca, Dzier Kobiet ) moga
odbywac sie tylko na godzinie wychowawczej lub po zajeciach lekcyjnych,

spotkania z okazji Dnia Babci i Dziadka, Dnia Matki, Dnia Ojca mogg odbywac sie tylko
po zajeciach lekcyjnych.

POZOSTALE UROCZYSTOSCI SZKOLNE np. zabawa andrzejkowa, choinkowa,
karnawatowa, Dzien Dziecka, Festyn Rodzinny:

a) w pozostatych uroczystosciach szkolnych np. zabawa andrzejkowa, choinkowa,

b)
c)

karnawatowa, Dzien Dziecka, Festyn Rodzinny biorg udziat uczniowie wszystkich klas,
uroczystosci te organizowane sg przy wspétudziale Rady Rodzicow,
dyrektor/wicedyrektor szkoty kazdorazowo wyznacza zespdt nauczycieli
odpowiedzialny za organizacje i przebieg tychze.

Ill. ZADANIA KIEROWNIKA WYCIECZKI | OPIEKUNOW
1.

a)
b)

Kierownikiem wycieczki zostaje pracownik pedagogiczny szkoty, o kwalifikacjach
odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki lub tez
Dyrektor szkoty moze wyznaczy¢ na kierownika wycieczki inng niz pracownik
pedagogiczny szkoty osobe petnoletnig, ktdra posiada przygotowanie odpowiednie do
realizacji zadan kierownika wycieczki, w tym zapewnienia bezpieczenstwa uczniom,
Kierownik wycieczki lub uroczystosci w szczegdlnosci:

opracowuje program i harmonogram wycieczki,

sporzgdza dokumentacje wycieczki (ksero tychze zabiera na wycieczke),

zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz

sprawuje nadzér w tym zakresie,

zapoznaje uczestnikdw z zasadami bezpieczeristwa oraz zapewnia warunki do ich

przestrzegania,

okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i

bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki,

nadzoruje zaopatrzenie uczestnikdw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke

pierwszej pomocy,

organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikdw, dokonuje podziatu zadan

wsrod uczestnikow,



h) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki, dokonuje
podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakoriczeniu,

i) opiekunem wycieczki lub uroczystosci moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody
dyrektora/wicedyrektora szkoty, inna petnoletnia osoba (rodzice ucznidéw lub
pracownik niepedagogiczny szkoty).

3. Opiekun wycieczki:
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a) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

b) wspétdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub uroczystosci,

c) sprawuje nadzdr nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenistwa,

d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

e) sprawdza stan liczbowy jej uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,

f) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

IV. FINANSOWANIE WYCIECZEK
Plan finansowy musi okres$la¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
Rodzice uczniéw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z
nig kosztéw, chyba, ze udziat w wycieczce lub uroczystosci moze by¢ sfinansowany z
innych Zrodet.
Rodzice, ktdrzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie
deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.
Uczniowie, ktérzy z réznych powoddw nie uczestniczyli w zadeklarowanej wycieczce,
ponoszg koszty, jakie zostaty juz wniesione w zwigzku z ich deklaracjg udziatu.
Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w wycieczce.
Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z
nig zwigzanych.
Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajgc sposdb zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie niedoboru finansowego.
Rozliczenie wycieczki (zatgcznik nr 8) kierownik przekazuje do dyrektora /wicedyrektora
szkoty w terminie 14 dni po zakonczeniu wycieczki oraz zapoznaje rodzicdw z tymze.

V. WYMAGANA DOKUMENTACIA
Karta wycieczki/wyjazdu/uroczystosci wraz z harmonogramem-— zatacznik nr 1
Lista uczestnikow wycieczki/wyjazdu/uroczystosci — zatgcznik nr 2
Zgoda na udziat dziecka w wycieczce/wyjezdzie/uroczystosci wraz z regulaminem —
zatgcznik nr 3
Zgoda na udziat dziecka w wycieczce rowerowej wraz z regulaminem—zatgcznik nr 4
Zgoda na udziat dziecka w wycieczce pieszej wraz z regulaminem —zatgcznik nr 5
Zgoda na udziat dziecka w wycieczce zagranicznej wraz z regulaminem — zatgcznik nr 6
Zgoda na udziat dziecka w dyskotece szkolnej wraz z regulaminem— zatgcznik nr 7
Rozliczenie finansowe wycieczki — zatgcznik nr 8



POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszelkie kwestie nie ujete w niniejszej procedurze, problemy interpretacyjne czy
watpliwosci rozstrzyga dyrektor/wicedyrektor szkoty.

2. Niniejsza procedura dostepna jest do wglagdu na stronie internetowej szkoty i
bibliotece.

3. Znowelizowana ,,Procedura organizacji wycieczek, wyjazdéw, wyjsé i uroczystosci w
Szkole Podstawowej im. Jana Pawta Il w Kroczewie” wchodzi w zycie z dniem
01.10.2018kr.

Zatwierdzam do realizacji:

Dyrektor Szkoty Podstawowe;j

im. Jana Pawta Il w Kroczewie

Procedure opracowat zespét nauczycieli w sktadzie:

Maria ZarzyAska......cccoceeeevveveseceseeesene s
Bartosz Felczak.....oevveeeeceeececeeeeeeereene
Patrycja Grywinska.......ccocoeevevecieinincnesecene.

el e

Dariusz BiesalsKi.......coceevveevereeeveieres e



